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FORUM : LE GUIDE
 
 
Le Forum est l’outil de communication interactif du site. Vous pourrez y déposer vos sujets ou 
répondre aux sujets déposés par les autres membres. Si vous n’avez jamais utilisé de forum, 
cela peut sembler un peu compliqué au début. Mais très vite, vous deviendrez un utilisateur 
inconditionnel. Ce guide est destiné à vous y aider. 
 

Faire son enregistrement 
 
Cliquez sur le bouton « Forum » dans la page correspondante. Vous arrivez alors à la page Index 
Forum. Vous pouvez vous y promener, mais vous ne pouvez pas déposer un sujet ou répondre à un 
message. L’utilisation du forum nécessite un enregistrement, afin que vous soyez identifié. 

 
 
S’enregistrer 
Cliquez sur la ligne « S’enregistrer », en haut à 
droite de la page. Cela va ouvrir une page 
« Enregistrement Règlement ». En bas de cette 
page, cliquez sur la ligne « J’accepte le 
règlement et j’ai exactement ou plus de 13 
ans ». 
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Une nouvelle page s’ouvre. Remplissez les 
quatre premier champs, obligatoires. Choisissez 
un nom d’utilisateur, entrez une adresse mail 
que vous pouvez consulter (elle est nécessaire 
pour la validation), entrez un mot de passe que 
vous choisissez, et retapez-le dans la dernière 
zone. Pour l’exemple, nous utiliserons ARJEAN 
comme nom d’utilisateur et arjean comme mot 
de passe. 

 

 

Ne changez pas les autres paramètres. 
Ensuite, descendez en bas de la page et cliquez 
sur le bouton « Envoyer » 

 
 
L’envoi peut prendre 
quelques secondes, 
soyez patients. 
L’envoi terminé, une 
nouvelle page s’af-
fiche. Cliquez alors 
sur le lien pour 
retourner à l’Index. 

 
Lancez alors votre messagerie.  

Vous allez recevoir (cela peut prendre une ou 
deux minutes, soyez patient...) un message vous 
rappelant votre login et votre mot de passe, et qui 
contient une ligne bleue. 

Tout d’abord, imprimez cet e-mail et 
conservez-le. 
Ensuite, cliquez sur le lien qui est dans le 
message : cela active définitivement votre 
enregistrement. Vous revenez automatiquement 
sur le forum et un message vous informe que 
votre enregistrement est correct. 

Vous pouvez maintenant utiliser le forum ! 
 

Utiliser le Forum 
 
Se connecter 
Sur la page d’Index du forum, cliquez sur le lien 
« Connexion » pour vous identifier. Ce lien se 
trouve en haut à droite de la page. 
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Une fenêtre s’ouvre où vous devez entrer votre 
login et votre mot de passe spécifiés lors de 
l’enregistrement, en respectant les majuscules et 
les minuscules. Vous pouvez également cocher 
la case de droite, pour ne plus avoir à renseigner 
ces champs. Cliquez ensuite sur « Connexion »  

Attention, si vous cochez la case « se connecter automatiquement... »,  
quiconque utilise votre ordinateur à accès au forum sous votre identité ! 

 

Vous revenez à l’Index du forum et vous avez 
accès à toutes les fonctions utilisateurs.  

Vous pouvez remarquer dans la zone en haut à 
droite que votre nom d’utilisateur, à côté du mot 
« Déconnexion ». C’est sur ce lien que vous 
cliquerez pour vous déconnecter avant de quitter 
le forum. 

 

 
Utiliser le forum 
 
Au fur et à mesure que vous naviguerez, 
vous risquez de vous « perdre » dans le 
forum. Revenez à l’index en cliquant sur le 
logo ou bandeau en haut de page ou sur la 
ligne en bleu, juste au-dessus des sujets. 

En règle générale, toutes les lignes de 
couleur bleue sont des liens qui vous 
amèneront sur une page ou une fonction. 

La hiérarchie du forum est la suivante : 

Les catégories, qui sont les chapitres 
principaux (exemple, FORUM, DES 
PROBLEMES).  

Les catégories ne peuvent être crées que 
par l’administrateur. Si vous souhaitez en 
faire ajouter une nouvelle, envoyez un mail 
à l’administrateur. 

Dans les catégories, vous trouverez les 
sujets de forum proprement dits, qui 
peuvent être nombreux. Choisissez le sujet 
qui vous intéresse.  

Vous pouvez créer vos propres sujets. 
Nous verrons comment deux paragraphes 
plus loin... 

 

 

 
Attention, les sujets créés sont obligatoirement en adéquation avec la finalité du forum et ne 
doivent concerner que les sujets autorisés. L’administrateur se réserve le droit de supprimer tout 
sujet qui ne serait pas conforme à la Charte du forum. 
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Nous avons créé un message, dans la catégorie « Problèmes », et dans le sujet « Problèmes de 
connexion ». Le message a été créé par l’utilisateur « Arjean ». Un utilisateur a vu le message et pense 
avoir une réponse, qu’il dépose à la suite du message.  
A la page Index, on peut voir qu’il y a un sujet dans le forum, deux messages pour ce sujet, le dernier 
étant déposé par Isabelle. 
 

 
 
En cliquant sur le sujet « Problèmes de connexion », on ouvre une page qui n’affiche que ce sujet. On 
voit alors le sujet déposé : « La connexion est trop longue ». C’est dans cette même fenêtre que vous 
pouvez déposer un nouveau sujet   dans la catégorie, en cliquant sur le bouton « Nouveau ». 
 

 
 
Cliquez sur « La connexion est trop longue », on ouvre le sujet. On voit alors le message initial et la 
première réponse. On voit également le nom des auteurs des messages. Ici aussi, vous pouvez créer un 
« Nouveau sujet », ou « Répondre » aux messages.  
Vous    pouvez voir        également le « Profil » de chaque auteur, et leur adresser un « Message Privé » 
qu’ils    seront les       seuls à voir.         Vous pouvez aussi  « Editer » ou « Supprimer » le message 
mais    seulement      si vous en êtes    l’auteur. 
 

 
Vous pouvez enfin afficher les messages en fonction de critères que vous sélectionnez ici, puis en 
cliquant sur « Aller ». 
 
Rappel : Vous avez la possibilité d’accéder à d’autres fonctions en cliquant sur les lignes en bleu. 
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Rédiger (ou créer) un sujet ou répondre à un message 
 
Lorsque vous rédigez un sujet ou un message, vous ouvrez une fenêtre de ce type. Nous allons voir les 
options dans le détail. La partie « Sondage » (chiffrée 15 dans l’image ci-dessous) ne figure pas dans la 
boîte de réponse à un message.  
 

 
1 Entrez ici le titre de votre message. Obligatoire ! 
2 Permet de mettre le texte en gras. Sélectionnez le texte que vous voulez mettre en gras avant de 

cliquer, ou cliquez juste avant le texte puis cliquez une deuxième fois après le texte pour annuler le 
gras. 

3 Permet de mettre le texte en italique. Sélectionnez le texte que vous voulez mettre en italique avant 
de cliquer ou cliquez juste avant le texte puis cliquez une deuxième fois après le texte pour annuler 
l’italique. 

4 Permet de souligner le texte. Sélectionnez le texte que vous voulez mettre en italique avant de 
cliquer ou cliquez juste avant le texte puis cliquez une deuxième fois après le texte pour annuler le 
souligné. 

5 Permet de mettre une citation dans le message (texte en exergue). Sélectionnez le texte que vous 
voulez mettre en exergue avant de cliquer ou cliquez juste avant le texte puis cliquez une deuxième 
fois après le texte pour annuler la fonction. 

6 Permet de rentrer du code. A réserver aux initiés. 
7 Permet de créer une liste (cf. exemple ci-dessous). 
8 Permet de créer une liste complexe. A réserver aux initiés. 
9 Permet d’insérer une image.  

Syntaxe : [img]http://www.monsite.com/image.jpg[/img]. A réserver aux initiés. 
10 Permet d’insérer un lien Web. 

Syntaxe 1 : [url]http://www.monsite.com[/url] (affichage de l’adresse du site). 
Syntaxe 2 : [url= http://www.monsite.com]Cliquez ici[/url] (affichage de « Cliquez ici »). 
A réserver aux initiés. 

11 Permet d’insérer un Smiley. Cliquez une fois sur l’image que vous voulez intégrer à votre message. 
12 Sélectionnez ici une couleur particulière pour tout ou partie de votre message. Si vous n’agissez 
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que sur une partie du texte, sélectionnez-le avant de faire votre sélection de couleur. 
13 Sélectionnez ici taille particulière pour tout ou partie de votre message. Si vous n’agissez que sur 

une partie du texte, sélectionnez-le avant de faire votre sélection de taille. 
14 Entrez ici le texte de votre message. 
15 Ne pas cocher ces cases (vous risquez de perdre le paramétrage de votre message, effectué avec 

les paramètres ci-dessus). 
16 Cliquez ici si vous souhaitez être averti lorsqu’un membre répond à votre message. 
17 Ne pas activer cette option. 
18 Cliquez ici pour prévisualiser votre message. 
19 Cliquez ici pour envoyer votre message.  
 
Si vous n’êtes pas sûr de vous, n’utilisez pas tous ces artifices. Un message sera plus lisible s’il 
est bien rédigé et sans présentation particulière. A contrario un message regroupant plein 
« d’effets » risque d’être plus difficile à lire... 
Rappelez-vous que, si vous avez fait une erreur et que vous ne vous en apercevez qu’après l’envoi, 
vous pouvez corriger votre annonce directement dans le forum en cliquant sur le bouton « Editer ». 
 
Explication par l’exemple... 
 
Sur les images ci-dessous, vous avez à gauche un message dans le forum, et à droite la fenêtre de 
saisie correspondante. 
 

 
 
 
 

 
Nous vous souhaitons une bonne utilisation 

 du Forum 
 
 

Fenêtre de saisie 


